
■地域で研修会を開催される場合■
※初めての方※

｢研修会を開催ご希望の方｣バナーを
クリック

※一度ご登録いただけますと２回目
以降は、既に取得したIDとパスワード
で研修会申請が可能となります
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団体登録の画面が表示されます

こちらで団体登録（無料）をお願いい
たします

必要事項をご記入いただき
｢登録する｣をクリックしてください

２



団体登録（無料）が完了すると
このような画面が表示されます

団体登録の際にご記入いただいた
メールアドレスへ

｢ログインID｣ ｢パスワード｣
｢管理システムのURL｣
が送信されます

メールをご確認ください

※メールが届かない場合は
お問い合せください

３



MCMC 様

MCMC 様

MCMC＠xxx.zzz.ccc

MCMC123456789

（例）団体登録完了後送信メール

団体登録の際にご記入いただいた
メールアドレスへ

｢ログインID｣ ｢パスワード｣
｢管理システムのURL｣
が送信されます

研修会開催申込はURLをクリックして
MCMC研修会申請管理システムへ

お進み下さい

※メールが届かない場合は
お問い合せください
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団体登録完了後送信メールに記載さ
れている｢管理システムURL｣をクリッ
クするとこのようなページが開きます

左のバナー｢研修会の新規申請｣
をクリックしてください

５

研修会開催申請は
3カ月前まで

にお願いいたします



このような画面が表示されますので

｢ログインID｣ ⇒ 登録いただいたアドレス
｢パスワード｣ ⇒ 登録いただいたパスワード

を入れてください

※ログインIDとパスワードは団体登録完了メール
にも記載されていますのでご確認ください

■団体登録がお済みの方■
※団体登録は一度していただけましたら

2回目以降は同様のIDとパスワードでサイトに
入っていただき研修会申請をしてください

６



研修会の申請画面が表示されます
こちらに必要事項を入力してください

入力後｢研修会内容の申請｣
をクリックして申請を完了してください

７

研修会開催申請は
3カ月前まで

にお願いいたします



◀研修会申請項目解説（その１）▶ ①ステータスは変更できません

②研修会名を入れてください

③サイトにて受付を開始したい日時を入れてください

④サイトにて受付を終了したい日時を入れてください

⑤パスコード※を設定する場合は入れてください

※パスコード※
研修会の申込を特定の人に限定する場合（地域や医療機関を限定して開催
する場合）独自にパスコードを設定いただきそのパスコードを知っている
方だけが研修会へ申込ができるような設定です。あらかじめ受講希望者に
パスコードをお知らせしていただく必要がございます。

⑥開催団体が自動的に入りますので入力は不要です

⑦研修会開催開始日時を入れてください

⑧研修会開催終了日時を入れてください

⑨会場名を入れてください

⑩会場住所を入れてください

⑪研修分類を入れてください※現時点では入門編のみ開催いただけます

⑫募集人数を入れてください

⑬事務手数料⇒本サイトでeラーニングや受講修了証を発行に際し係る費用
です

⑭会場研修費⇒主催者側で別途会場研修費を取る場合記入して下さい

⑮設定は変更できません

⑯研修対象者を入れてください

⑰研修会諸条件は入門編の場合は記載不要です

⑱開催要項や独自の申込用紙等ある場合はこちらに入れてください（PDFま
たはWord形式でお願いします）

①

②

③

④

⑤

⑥

⑦

⑧

⑨

⑩

⑪

⑫

⑬

⑭

⑮

⑯

⑰

⑱ ８

受講者からサイトへ支払われる金額です（サイト使用料・eラーニング視聴料・修了証発行手数料を含む）

受講者から主催者側へ支払う研修会費です。主催者側で設定していただき、徴収して下さい。
（無料の場合は0として下さい）



①スーパーバイザーはMCMCサイト事務局で派遣いたしますので
入力不可です

②開催するプログラムを入力してください

③開催するプログラムを入力してください

（②、③無い場合は「無し」と記入）

④指導者講習会受講認定者の氏名を入力してください

※必要事項の入力が完了しましたら研修会
内容の申請をクリックして申請を完了して
ください

①

②

③

④

◀研修会申請項目解説（その２）▶
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◀研修会一覧▶ 申請中または申請・承認済の研修会情報を確認いただけます

ステータス：承認待ち 申請中の状態です
承認済み サイト上で募集が開始となります

詳細を見る：１１ページ参照

申込者の動向：１２ページ参照

申込者名簿管理：１３ページ参照
１０



１１

詳細を見る
・研修会の詳細が確認できます
・研修内容の更新が可能です



１２

申込者の動向
・研修会申込者が表示されます
・申込者のサイト内状況が閲覧できます



１３

申込者名簿管理
申込者一覧ダウンロード：

申込が終了し受講者が確定した段階でダウンロードしてください⇒受講者名
簿がExcel（CSV）形式でダウンロードできます

受講修了証の発行手続き：

ダウンロードした申込者一覧のファイルについて、研修会当日の出席状況を
「出席の場合１、欠席の場合０を入力」してファイルをアップロードして下さい
作業完了後、受講者がサイト上で修了証を発行できるようになります。
（１３ページ参照）



申込者の情報がダウンロードできます

MCMC エムシーエムシー MCMC@xxx.zzz MCMCクリニック 123-4567 ●区●町1丁目 123-456-789

受講修了証の発行手続き：
ダウンロードした申込者一覧のファイルについて、checkの項目に研修会当日

の出席状況を「出席の場合１、欠席の場合０を入力」してファイルをアップロー
ドして下さい。
作業完了後、受講者がサイト上で修了証を発行できるようになります。

1 or ０を入力

１４

◀申込者一覧ダウンロード▶ Excel（CSV）データについて



研修会

•研修会の内容はロールプレイやグループワークが中心です

• あらかじめ受講者をグループ分けしておく必要があります

• 1グループ6名（5～7名も可）

•会場のセッティングはグループ毎に分かれて座れるような座席で設置
をお願いいたします

＜必要機材＞

プロジェクター、スクリーン、PC

マイク 等

１５



研修会座席レイアウト例

１６



メンタルヘルスケア研修会（入門編）の開催にかかる経費

収入 受講料 5,000円* 受講者 60人** 300,000円

支出
（運営費）

スーパーバイザー謝礼*** 1名 80,000円

スーパーバイザー交通費 1名 50,000円

地域講師謝礼 1名 50,000円

会場費・機器費など経費
****

（例） 120,000円

＜参考＞

*受講料は主催者が徴収する。受講料の他に、MCMCのWebサイトを用いたe-learningやプレテスト、ポス
トテスト、受講修了証の発行のために、受講者はWebサイトで3,000円を支払う必要がある。受講料とWeb
サイト使用料で、この講習会の受講料は合計で8,000円となる。

**受講者60人で試算した。受講者を増やせば、その分の収入は増加する。

*** 研修会の質を確保するためスーパーバイザーの招聘が必要である。謝礼は目安を示す。

****医師会の講堂など無料の会場が利用できれば、運営は比較的容易にできる。
１７


